
Alle studentesse e agli studenti 
Alle famiglie

Al personale scolastico docente e ATA
Al DSGA

Al sito web
Alla bacheca Scuola di Argo

Circolare 13

OGGETTO: Avvio delle attività didattiche A.S. 2024-25                                                                          

Con la presente si comunica che il 16 settembre, come previsto, riprenderanno  le attività didattiche.
Si ringrazia, con l’occasione tutto il personale scolastico e si confida nella massima collaborazione da 
parte di studentesse, studenti e famiglie. 
Si forniscono di seguito le indicazioni utili per l’avvio della didattica per il corrente anno scolastico. In 
particolare si prega di porre attenzione alla nuova modalità di spostamento all’interno delle sedi.               

1. ORARIO DELLE LEZIONI

CORSO DIURNO

Periodo Orario Classi

Dal 16 settembre
Dalle ore 8:10 alle ore 14:05 Tutte le sedi

CORSO SERALE PER ADULTI

Periodo Orario Classi

Dal 16 settembre Dalle ore 17 alle 19:45 Tutte

SEZIONE CARCERARIA

Periodo Orario Classi

Dal   16 settembre Colloqui con gli studenti
Dalle ore 8:30 alle 13:30

Tutte

Dal 23 settembre Inizio delle lezioni presso la sezione
carceraria

Tutte
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UBICAZIONE CLASSI

Sede Indirizzo

Via San Gaetano SSAS, OBE, OBA, SC

Via Chiarini AFM, LOG,SIA, TUR, educazione degli adulti

 Piazza Vigo Liceo artistico

Ingresso studentesse/studenti : è prevista le seguente fascia oraria di accesso dalle 8:051  alle 

8:102 ;
Ingresso docenti: i docenti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio delle 
lezioni;
               
Per tutto il mese di settembre NON sono consentiti ingressi posticipati o uscite anticipate. Per tale 
periodo le intere classi  parteciperanno alle lezioni di IRC.

Il giorno 16 settembre i docenti della prima ora faranno l’appello e segnaleranno al responsabile di 
sede eventuali discordanze tra nominativi riportati sul registro e studentesse/studenti fisicamente 
presenti in classe. Inoltre i docenti della prima ora  provvederanno a leggere/far leggere in classe la 
presente circolare.

I docenti del sostegno che, assegnati alla classe avessero necessità di ulteriori informazioni, alla 
ricreazione di recheranno:
per le sedi Chiarini-Vigo in via Chiarini aula C107 dalla Prof.ssa Carbone (referente sostegno)
per la sede di via San Gaetano in Presidenza dal Prof.Angelici (referente sostegno)

1 Suono della prima campanella di entrata
2 Suono della seconda campanella che determina il termine dell’entrata di studentesse/studenti
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LA NOVITA’ :   il sistema VSM3 dell’IIS Vespucci Colombo 

1. COSA VEDO?

All’ingresso di ciascuna sede i responsabili della sede  hanno predisposto una tabella con l’ubicazione 
delle aule. 
Ad ogni aula è associato:

 un codice formato da una lettera seguita da tre numeri: la prima lettera indica la sede (C per via 
Chiarini, V per Piazza Vigo, G per via San Gaetano) il primo dei tre numeri indica il piano, gli 
altri due numeri indicano il numero dell’aula. Il codice è affisso sulla porta dell’aula.

 Un colore che corriponde all’area disciplinare:
per esempio

 Italiano, Storia, Arte e territorio, Religione, Scienze motorie, aula studio
 Matematica, fisica, chimica, biologia, geografia
 Economia aziendale, informatica
 Inglese, Spagnolo, Francese, Cinese

2. COSA SENTO?
ATTENZIONE AL SUONO DELLA CAMPANELLA!!!

TABELLA ORARIO - Vespucci Colombo - a.s. 2024/25

INGRESSO 8:05 - 8:10 3min TEMPO DI CAMBIO

1° ORA 8:10 9:05
55min MINUTI DI LEZIONE (I° - II° - III° - 

IV°)

CAMBIO 1° 9:05 9:08
15min INTERVALLO

2° ORA 9:08 10:03 54min MINUTI DI LEZIONE (V° - VI°)

CAMBIO 2° 10:03 10:06

3° ORA 10:06 11:01

INTERVAL
11:01 11:16

3 Cosa significa VSM? Consegnare al referente di sede un biglietto con nome cognome, classe . Il /la 
prima che indovina il significato esatto vince un premio!
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LO

4° ORA 11:16 12:11

CAMBIO 3° 12:11 12:14

5° ORA 12:14 13:08

CAMBIO 4° 13:08 13:11

6° ORA 13:11 14:05

USCITA 14:05

suono I campanella: il docente termina la lezione - studentesse /studenti si spostano in altra aula 
dispciplinare (se previsto il cambio)

suono II campanella: studentesse/studenti devono aver raggiunto la nuova aula -  il docente inizia la 
lezione

3. COME MI MUOVO? LE TRE REGOLE DA RISPETTARE

a) Scale divise per salita e per discesa
b) Tenere sempre la destra quando ci si muove
c) 3 minuti per spostarsi con 2 campanelle

a1) sede Chiarini si sale dalla rampa centrale calpestando solo la freccia verde, 
si scende calpestando solo la freccia rossa

a2) sede Vigo si sale solo dalla scala interna, si scende solo dalla scala 
antiincendio

a3) sede San Gaetano  si sale solo dalla scala che si vede entrando a destra, si 
scende solo dalla scala che si vede entrando a sinistra

E’ VIETATO: correre, spingere e …...arrivare in ritardo!!!
E’OBBLIGATORIO il rispetto delle persone e dell’ambiente
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PIANO DELLA SORVEGLIANZA (personale scolastico)
Il personale docente ed collaboratori scolastici sono tenuti al rigoroso delle disposizioni permanenti sulla 
vigilanza degli studenti e sulla sicurezza    (vedere Manuale operativo di gestione)
I docenti sorvegliano l’aula disciplinare in cui si trovano e il corridoio antistante
I docenti di sostegno si spostano con la classe
I collaboratori scolastici si posizionano in prossimità della/e scala/e utilizzate dagli studneti

Si ricorda che i collaboratori scolastici sono tenuti a sorveglianza per tutta la durata del loro servizio
presidiando costantemente la propria area/piano di servizio, per favorire  l’alternanza nelle aula, per 
sorvegliare gli studenti che si recano ai servizi igienici e per intervenire tempestivamente in caso di 
eventuali necessità (esigenze urgenti di docenti e studenti).

Disposizioni particolari per la sede di Via San Gaetano, 25
Si precisa che, per motivi connessi con la necessità di organizzare un’efficace piano di sorveglianza, è
possibile trascorrere le ricreazioni nelle classi, nei corridoi e negli spazi esterni al piano terra, solo previa
autorizzazione della Prof.ssa Simoncini, responsabile della sede.
L’accesso ai piani e, viceversa, la ricreazione esterna dovranno avvenire esclusivamente mediante le
apposite uscite; è fatto divieto di utilizzare le porte di emergenza come transito ordinario ricordando che
l’uso delle porte antipanico dei piani è funzionale alle situazioni di emergenza.

ACQUA nelle tre sedi sono attive le fontanelle con apposito sistema di filtraggio. 
La richiesta di borracce potrà essere effettuata al referente della sede. Sarano distribuite fino ad 
esaurimento scorte.

MERENDA – servizio BREAK UP

Anche per il  corrente anno scolastico è possibile utilizzare l’applicazione Breakapp  (IOS - android) 
gratuita per acquistare  e ricevere la merenda in classe prima della campanella e dedicare così tutto il 
tempo alla socialità. 

Come funziona? È semplice: basta scaricare l’applicazione, selezionare il nostro istituto ed indicare il 
plesso e la classe di appartenenza. 

www.breakapp.eu/iiss-vespucci-colombo-livorno 
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VIDEO TUTORIAL

Il servizio Breakapp viene attivato per le classi di tutti i plessi.

Una volta collegati all’istituto e dopo aver scelto l’esercente desiderato tra quelli collegati alla nostra 
scuola, è possibile visionare il menù e in pochi click ordinare! 

L’ordine deve essere effettuato singolarmente secondo le indicazioni e gli orari indicati in app. 
Prima della ricreazione gli ordini verranno consegnati per classe. 

Dieci minuti prima della ricreazione, un incaricato della classe si recherà all’ingresso della sede e si 
occuperà di ritirare l’ordine consegnando all'esercente eventuali pagamenti non effettuati tramite app. 
Ciascuna classe deve individuare un incaricato ed un sostituto, e comunicare tali nominativi al 
referente della propria sede entro e non oltre il giorno 20 settembre.
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2. PIANO DELLA COMUNICAZIONE INTERNA ED ESTERNA IIS VESPUCCI 
COLOMBO

Si comunica a tutta la comunità scolastica che  anche per l’A.S. 2024-25 la comunicazione interna ed 
esterna all’Istituto avverrà con la seguente modalità:

Comunicazione Destinatari Oggetto (elenco non esaustivo) Mezzo di comunicazione

Esterna

Tutti gli utenti Nuove iscrizioni, avvisi, 
provvedimenti, disposizioni, 
avvisi di selezione, 
organigramma, contrattazione 
integrativa, calendari esami 
idoneità e integrazione, 
documento 15 maggio, 
orientamento,  ecc.

Sito web , pagina facebook, 
canale youtube, pagina Instagram

Interna

Docenti tutti Circolari, avvisi, sostituzioni 
ecc.ecc.

Bacheca docenti di Argo

ATA tutti Circolari, avvisi,comunicazioni 
varie,  ecc.ecc

Bacheca ATA di Argo

Solo Docenti e/o
studenti e/o 
famiglie della 
classe

Comunicazioni relative alla 
singola classe ecc.

Bacheca classe di Argo

Solo Docenti  
della classe

Comunicazioni ristrette ai soli  
docenti della singola classe

Bacheca Docenti classe

IIS Vespucci 
Colombo

Circolari, calendari , avvisi, 
comunicazioni

Bacheca Scuola di Argo

Studenti, 
Famiglie

Comunicazione scuola famiglia Registro elettronico Argo

Tutto il 
personale 
scolastico

Comunicazioni di servizio Casella di posta @vespucci.edu.it

Tutto il 
personale 
scolastico

Manuale operativo di gestione Bacheca Argo

pagina 7 di 9

http://www.vespucci.edu.it/


Si ricorda a tutta la comunità scolastica che la comunicazione con l’Istituto dev’essere effettuata 
esclusivamente tramite la casella di posta istituzionale LIIS00800L@istruzione.it (PEO) o 
LIIS00800L@pec.istruzione.it (PEC)
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3. REGISTRO ELETTRONICO

Anche per il  corrente anno scolastico sarà utilizzato  il registro elettronico DidUp di Argo.
Le credenziali a famiglie e studenti delle classi prime sono state inviate in data 11 settembre 2024 alla 
casella di posta elettronica comunicata all’Istituto (controllare anche la casella spam). 
Accedendo al registro elettronico è possiible verificare la classe di inserimento della studentessa / 
studente           
Coloro che sono già in possesso delle credenziali, in quanto già iscritti, possono effettuare 
autonomamente il recupero password.                                                                                                       
Per accedere:

https://www.argofamiglia.it/

Il codice dell’Istituto è SG26699.
E’ disponibile su Playstore  anche l’app Argo DidUP Smart per cellulare.

 
4. PIATTAFORMA UNICA

https://unica.istruzione.gov.it/it

Con l’auspicio di un sereno avvio, con la consapevolezza che la scuola è aperta, è di tutti , va rispettata 
perché la scuola siamo noi, ringrazio tutto il personale scolastico per in grande impegno profuso finora e 
per quello con cui appassioneranno direttamente o indirettamante le studentesse e gli studenti.
Auguro a studentesse e studenti un Buon Anno scolastico 2024-25.

La Dirigente Scolastica
(Dott.ssa Francesca Barone Marzocchi)

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi e per gli effetti dell'art.3, c.2 del D.Lgs.39/1993)
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	Il servizio Breakapp viene attivato per le classi di tutti i plessi.

